INGRID ROSALBINA MORA ACHURY
Abogada

Fusagasuga, Cundinamarca | CC 1.069.737.157 | Cel: 310 344 77 52
2506ing85@gmail.com

PERFIL PROFESIONAL

Abogada graduada de la Universidad Manuela Beltran, con sélida formaciéon en derecho publico
y privado, y experiencia en gestion administrativa, asesoria juridica y tramite de actuaciones
administrativas. Competente en asuntos relacionados con propiedad horizontal, seguridad
ciudadana, gestidon documental y atencién a requerimientos de entidades publicas y privadas.
Con capacidad para analizar, interpretar y aplicar el marco normativo vigente, brindando
soluciones juridicas oportunas y orientadas a la mitigacién de riesgos. Se destaca por su
compromiso ético, orientacion al servicio, responsabilidad, capacidad de gestion y atencion al
detalle, contribuyendo al cumplimiento de los objetivos institucionales mediante un ejercicio
profesional eficiente y de alta calidad.

FORMACION ACADEMICA

2023 - 2025 Abogada
Universidad Manuela Beltran - Bogota, D.C.

2023 - 2024 Diplomado en Fundamentos del Derecho Penal
Universidad Manuela Beltran

EXPERIENCIA LABORAL

2021

Asistente Administrativa - Gestoria Legal

APB Tributarios SAS | Fusagasuga, Cundinamarca
Febrero 2024 - Presente

Apoyo en gestion administrativa y tramitologia legal
Redaccion y revision de documentos juridicos
Atencidn a clientes y seguimiento de procesos
Archivo y organizacion de documentacion legal

2024

Contratista - Servicios de Asesoria Legal

Alcaldia de Fusagasuga | Cundinamarca

Marzo - Diciembre 2024

Contrato 2024-0368

Asesoramiento integral en asuntos de propiedad horizontal (Ley 675 de 2001)
Apoyo a Direccion de Seguridad y Convivencia Ciudadana



Redaccion de certificaciones de existencia y representacion legal
Conceptos juridicos en materia de propiedad horizontal

Gestién documental y bases de datos de propiedades horizontales
Elaboracion de PQRSD y respuesta a consultas ciudadanas
Apoyo en campanas de cultura ciudadana y capacitaciones
Participacién en mesas de trabajo y reuniones operativas
Cumplimiento de planes de accion en seguridad y convivencia

2025

Contratista - Servicios de Asesoria Legal
Alcaldia de Fusagasuga | Cundinamarca
Marzo - Diciembre 2025

Contrato 2025-0337

Asesoramiento integral en asuntos de propiedad horizontal (Ley 675 de 2001)
Apoyo a Direccion de Seguridad y Convivencia Ciudadana

Redaccién de certificaciones de existencia y representacién legal

Conceptos juridicos en materia de propiedad horizontal

Gestion documental y bases de datos de propiedades horizontales
Elaboracion de PQRSD y respuesta a consultas ciudadanas

Apoyo en campanas de cultura ciudadana y capacitaciones

Participacién en mesas de trabajo y reuniones operativas

Cumplimiento de planes de accion en seguridad y convivencia

2026

Contratista - Servicios Profesionales de Asesoria
Alcaldia de Fusagasuga | Cundinamarca

Enero 2026 - Presente

Contrato 2026-0507

Asesoramiento juridico en temas de propiedad horizontal y gestion administrativa
Apoyo a procesos de inscripcion de personas juridicas ante la Alcaldia
Elaboraciéon de actos administrativos y certificaciones

Brinda apoyo juridico en Ley 675 de 2001 y procesos judiciales

Mantenimiento de inventarios documentales y bases de datos

Apoyo en mesas de trabajo y reuniones del supervisor del contrato

Gestion documental de archivos segun Ley General de Archivo

Diligenciamiento de Formato Unico de Informacién Documental (FUID)
Presentacion de reportes y formatos FOGAAC y ControlDoc

Carga de cuentas de cobro y documentos en plataforma SECORP ||

COMPETENCIAS PROFESIONALES




COMPETENCIAS TECNICAS COMPETENCIAS BLANDAS

Derecho Civil Pensamiento critico
Propiedad Horizontal Comunicacién asertiva
Derecho Administrativo Trabajo en equipo
Asesoramiento Juridico Responsabilidad
Tramitologia Atencion al detalle
Gestién Documental Proactividad

CERTIFICACIONES Y CAPACITACIONES

Rendicion de Cuentas con énfasis en Cumplimiento de Planes de Desarrollo
Escuela Superior de Administraciéon Publica - ESAP | Diciembre 2024

Presupuesto Participativo y Economia Solidaria para el Desarrollo Local
Escuela Superior de Administracion Publica - ESAP | Mayo - Junio 2026

Tecnologia en Agroindustria
SENA | 2010 - 2011

IDIOMAS

Espaiiol
Nativo
Inglés

Intermedio Alto

Disponible para entrevista | Referencia disponible bajo solicitud



