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PERFIL PROFESIONAL 

Abogada graduada de la Universidad Manuela Beltrán, con sólida formación en derecho público 
y privado, y experiencia en gestión administrativa, asesoría jurídica y trámite de actuaciones 
administrativas. Competente en asuntos relacionados con propiedad horizontal, seguridad 
ciudadana, gestión documental y atención a requerimientos de entidades públicas y privadas. 
Con capacidad para analizar, interpretar y aplicar el marco normativo vigente, brindando 
soluciones jurídicas oportunas y orientadas a la mitigación de riesgos. Se destaca por su 
compromiso ético, orientación al servicio, responsabilidad, capacidad de gestión y atención al 
detalle, contribuyendo al cumplimiento de los objetivos institucionales mediante un ejercicio 
profesional eficiente y de alta calidad.  

FORMACIÓN ACADÉMICA 

2023 - 2025 Abogada 
Universidad Manuela Beltrán - Bogotá, D.C. 

2023 - 2024 Diplomado en Fundamentos del Derecho Penal 
Universidad Manuela Beltrán 

 

EXPERIENCIA LABORAL 

2021 

Asistente Administrativa - Gestoría Legal 

APB Tributarios SAS | Fusagasugá, Cundinamarca 

Febrero 2024 - Presente 

Apoyo en gestión administrativa y tramitología legal 

Redacción y revisión de documentos jurídicos 

Atención a clientes y seguimiento de procesos 

Archivo y organización de documentación legal 

2024 

Contratista - Servicios de Asesoría Legal 

Alcaldía de Fusagasugá | Cundinamarca 

Marzo - Diciembre 2024 

Contrato 2024-0368  

Asesoramiento integral en asuntos de propiedad horizontal (Ley 675 de 2001) 

Apoyo a Dirección de Seguridad y Convivencia Ciudadana 



Redacción de certificaciones de existencia y representación legal 

Conceptos jurídicos en materia de propiedad horizontal 

Gestión documental y bases de datos de propiedades horizontales 

Elaboración de PQRSD y respuesta a consultas ciudadanas 

Apoyo en campañas de cultura ciudadana y capacitaciones 

Participación en mesas de trabajo y reuniones operativas 

Cumplimiento de planes de acción en seguridad y convivencia 

2025 

Contratista - Servicios de Asesoría Legal 

Alcaldía de Fusagasugá | Cundinamarca 

Marzo - Diciembre 2025 

Contrato 2025-0337  

Asesoramiento integral en asuntos de propiedad horizontal (Ley 675 de 2001) 

Apoyo a Dirección de Seguridad y Convivencia Ciudadana 

Redacción de certificaciones de existencia y representación legal 

Conceptos jurídicos en materia de propiedad horizontal 

Gestión documental y bases de datos de propiedades horizontales 

Elaboración de PQRSD y respuesta a consultas ciudadanas 

Apoyo en campañas de cultura ciudadana y capacitaciones 

Participación en mesas de trabajo y reuniones operativas 

Cumplimiento de planes de acción en seguridad y convivencia 

2026 

Contratista - Servicios Profesionales de Asesoría 

Alcaldía de Fusagasugá | Cundinamarca 

Enero 2026 - Presente 

Contrato 2026-0507  

Asesoramiento jurídico en temas de propiedad horizontal y gestión administrativa 

Apoyo a procesos de inscripción de personas jurídicas ante la Alcaldía 

Elaboración de actos administrativos y certificaciones 

Brinda apoyo jurídico en Ley 675 de 2001 y procesos judiciales 

Mantenimiento de inventarios documentales y bases de datos 

Apoyo en mesas de trabajo y reuniones del supervisor del contrato 

Gestión documental de archivos según Ley General de Archivo 

Diligenciamiento de Formato Único de Información Documental (FUID) 

Presentación de reportes y formatos FOGAAC y ControlDoc 

Carga de cuentas de cobro y documentos en plataforma SECOP II 

COMPETENCIAS PROFESIONALES 



COMPETENCIAS TÉCNICAS COMPETENCIAS BLANDAS 

● Derecho Civil 

● Propiedad Horizontal 

● Derecho Administrativo 

● Asesoramiento Jurídico 

● Tramitología 

● Gestión Documental 

● Pensamiento crítico 

● Comunicación asertiva 

● Trabajo en equipo 

● Responsabilidad 

● Atención al detalle 

● Proactividad 

 

CERTIFICACIONES Y CAPACITACIONES 

Rendición de Cuentas con énfasis en Cumplimiento de Planes de Desarrollo 

Escuela Superior de Administración Pública - ESAP | Diciembre 2024 

Presupuesto Participativo y Economía Solidaria para el Desarrollo Local 

Escuela Superior de Administración Pública - ESAP | Mayo - Junio 2026 

Tecnología en Agroindustria 

SENA | 2010 - 2011 

IDIOMAS 

Español 

Nativo 

Inglés 

Intermedio Alto 

Disponible para entrevista | Referencia disponible bajo solicitud 


