
FORMACIÓNFORMACIÓN

Profesional con sólida experiencia en
asistencia administrativa, atención al cliente
y gestión documental. Busco contribuir a la
eficiencia operativa y asi mismo aportar mis
habilidades y compromiso con la excelencia.

PERFIL PROFESIONALPERFIL PROFESIONAL

Aplicaciones ofimáticas, atención al cliente, gestión
documental, organización de agenda, y trabajo en

equipo.
HABILIDADESHABILIDADES

ERIKA PAOLA
CHALA GARZÓN

ERIKA PAOLA
CHALA GARZÓN

EXPERIENCIA LABORALEXPERIENCIA LABORAL

Brindo apoyo administrativo incluyendo gestión
documental, administración de agenda y atención
al cliente.

Asistente Administrativa
Independiente – Apoyo a Profesionales del
Derecho
2024 – Actualidad

Administré agenda, manejé caja y controlé
inventario de productos estéticos.

Esteticista y Administración
Baluarte 97
2018 – 2019

Gestioné facturación, seguimiento de cuentas y
organización de documentación contable.

Asistente de Cartera
Hielo Polar de los Andes
2015 – 2016

Técnico Laboral en Cosmetología y
Estética Integral 
2015-2017

Bachiller Técnico en Secretariado
Instituto Técnico de Educación
2014

2019 – 2022

Técnico Laboral en Cosmetología
Centro de Estética Helena del Mar

Telefono: 3103198802
Correo Electrónico: chalapaola29@hotmail.com
Edad: 29 años
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