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Habilidades

e Conocimiento en leyes.

e Apoyo y trabajo
administrativo.

e Atencibn al cliente.

e Adaptabilidad y flexibilidad.

e Resolucion efectiva de
incidencias.

e Trabajo en equipo con
excelentes habilidades
interpersonales.

e Excelente comunicacion oral
y escrita.

e Eficiencia, compromisoy
profesionalismo.

e Capacidad de liderazgo.

e Planificaciony
organizacion del
trabajo.

e Trabajo orientado a
resultados.

Perfil

Profesional del derecho, especialista en Derecho Penal, con experiencia en asesoria
legal, derechos de peticion, tutelas, PQRS y litigios, comprometida con la justicia y
la defensa de los derechos de los clientes. Destacada por mis habilidades analiticas,
comunicacion efectiva y liderazgo, asi como por mi responsabilidad, organizacion
y orientacion a resultados. Soy una persona proactiva, con excelentes capacidades
de redaccion y expresion oral, facilidad para el trabajo en equipo y enfoque
estratégico en la ejecucién de proyectos, con facultades para realizar labores de
forma estructurada mitigando los riesgos juridicos y realizando acompafiamiento
estratégico, con interés en el crecimiento personal y profesional.

Formacion

ABOGADA
UNIVERSIDAD COL. MAYOR NUESTRA SENORA DEL ROSARIO, Bogota, DC

ESPECIALISTA DERECHO PENAL
UNIVERSIDAD COL. MAYOR NUESTRA SENORA DEL ROSARIO, Bogota, DC

Experiencia

Litigante 2023 - presente

¢ Asesoria de procesos en materia penal, laboral y seguridad social

e Preparacion de audiencias

e Seguimiento de los procesos penales como delitos lesiones personales,
tortura, violencia intrafamiliar.

¢ Acompanamiento en audiencias de conciliacion

e Dependiente judicial

e Preparacién de estrategias juridicas

Subgerente feb 2023 - jun 2023
JDN MEDICAL IPS S.A.S, Bogota, DC

+ Verificacion del cumplimiento de las politicas y los procedimientos de la
empresa.

e Apoyo en licitaciones.

+ Funciones administrativas.

« Coordinacién de reuniones, organizacion y gestion de la agenda de la
gerencia.

¢ Administracion de los recursos financieros, control de gastos y gestion de
pago a proveedores.

e Coordinacion de instancias de capacitacion y formacion de personal.

Consultoria en Gestion Administrativa sep 2022 - ene 2023
UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS, Bogota, DC
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I[diomas

Inglés B2

Mantenimiento y actualizacion de bases de datos y registros.

Realizar el cargue y control de la base de datos de vacaciones del personal
docente y administrativo.

Elaborar los estados de vacaciones y proyectar las resoluciones de
vacaciones de personal docente y administrativo.

Realizar solicitud disponibilidad y resolucién de pago de subsidios funerarios
de T.O, activos y pensionados, y de administrativos, y llevar el control de los
certificados de estudio de los sustitutos hijos, y el control de la mayoria de
edad de sustitutos para retirar de némina.

Realizar la revision de la documentacion para libranzas del personal docente
y administrativo y otros, para la firma del jefe de la Division.

Realizar la revision de la documentacion de solicitudes de capacidades de
endeudamiento del personal docente y administrativo y otros.

Realizar la revision de los documentos para el reconocimiento de los auxilios
de libros de los trabajadores oficiales.

Realizar todas las demas actividades que tengan relacion directa con el
objeto del contrato y las funciones inherentes a la misioén y funciones de la
division de recursos humanos.

Sustanciadora mar 2021 - dic 2021
COMISION NACIONAL DE DISCIPLINA JUDICIAL, Bogota, DC

Colaboracioén con los Magistrados Auxiliares en la sustanciacion de
sentencias para discusion en Sala.

Elaboracion de autos de sustanciacion e interlocutorios.

Registro y tramite de las providencias aprobadas en Sala.
Respuestas a solicitudes e impulsos procesales.

Tramite de calificaciones a Magistrados de primera instancia.
Funciones operativas y administrativas del despacho.

Asesora Especializada ACE Banca Seguros abr 2015 - oct 2021
SEGUROS BOLIVAR, Bogota, DC

Brindar asesoria personalizada al usuario financiero sobre las diferencias,
costo y beneficios de las polizas de vida individual.

Gestionar relaciones entre cliente y aseguradora.

Asesorar y vincular al usuario financiero por medio de la pdliza de vida.
Presentar informes periddicos sobre cumplimiento de metas y planes de
accion.

Cumplimiento de matas mensualmente de mas del 100%.
Reconocimientos y premios por cumplir con las mestas asignadas.
Elaboracion de informes de las tareas realizadas.

Participacion en capacitaciones e instancias de formacion profesional del
area.

Asesora Comercial feb 2008 - nov 2014
BANCO DAVIVIENDA, Bogotéa, DC

Conocer a profundidad los productos y servicios que ofrece la entidad
bancaria.

Brindar una asesoria precisa, confiable y clara al consumidor financiero.
Trabajo en equipo en las oficinas de servicio del Banco Davivienda.
Colocacion de productos de consumo del Banco.

Cumplimiento de metas de captacion.

Conocimiento y vinculacion de clientes a la entidad financiera.

FIRMA

S idin Paos

CLAUDIA MARCELA PAIPILLA SIERRA
Tel:3142313583
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