
Profesional en Administración de empresas y técnico laboral
en Operaciones Comerciales y Financieras, con experiencia en
organización de eventos de entretenimiento, propiedad
horizontal, administrativa, recursos humanos, comercial,
logística y servicio al cliente, documentación logística, control
de entregas y despachos, manejo de pago y novedades de
nómina, solicitudes de compras y facturación, uso de
herramientas ofimáticas aplicativos y plataformas
sistematizadas y entrega de reportes e informes. Con
habilidades en capacidad de análisis, orientación a
resultados, planificación y organización.

CONTACTO

JEAN CARLO HERNÁNDEZ ROA

313-412-07-18

jeancarlo95@live.com

Calle 6 B este # 10 A 44
Barrio: Portal de Maria
Facatativá

UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

Administración de empresas

2016 -  2021  GRADUADO

Técnico en operaciones

comerciales y financieras

2011 -  2012  GRADUADO

ADMINISTRADOR DE EMPRESAS

SERVICIO NACIONAL DE
APRENDIZAJE (SENA)

I.E.M.TEC,EMPRESARIAL
CARTAGENA

Bachiller técnico con

especialidad en gestión

empresarial

2007 -  2012  GRADUADO

INDEPENDIENTE |  ADMINISTRADOR DE
EMPRESAS  |   ORGANIZADOR DE EVENTOS -
DJ -  MAESTRO DE CEREMONIA

2015 -  ACTUALMENTE
Realizar estudios de mercado, elaborar propuestas de

servicios de forma física y virtual, realizar presupuestos de

servicios, elaborar contratos, realizar cotizaciones a clientes

nuevos y antiguos, realizar visitas comerciales de preventa y

postventa, garantizar la buena ejecución de eventos de

entretenimiento, velar por el cumplimiento de las

funciones del personal en la ejecución de tareas asignadas

y en los eventos, fidelización de clientes nuevos y antiguos.

Administrar recursos, espacios y materiales en conjuntos

residenciales de propiedad horizontal, asistencia

administrativa en horarios requeridos, al píublico en

general, llevar acabo tareas especificas requeridas por la

administración, mantener control de inventarios, mantener

al día los cronogramas de tareas diarias con colaboradores

y proveedores.

-TRABAJO REALIZADO EN CONJUNTOS RESIDENCIALES DE

LA PROSPERIDAD - MADRID CUNDINAMARCA.

CONJUNTO RESIDENCIAL BOREAL MADRID PH
CONJUNTO RESIDENCIAL AMATISTA PH

GRACE CANO  |   ADMINISTRACIÓN EN
PROPIEDAD HORIZONTAL

FEBRERO / 2023 -  AGOSTO / 2023

PERFÍL PROFESIONAL



GRANN EXPRESS INVERSIONES |  EJECUTIVO COMERCIAL EN
PROPIEDAD HORIZONTAL

Ejecutar planes comerciales, estudios de mercado, elaborar propuestas de servicios de forma

física y virtual, realizar presupuestos de campañas, elaborar contratos, gestión de pólizas de

seguros, fidelizar clientes nuevos y antiguos, elaborar formatos y gestión documental, archivo,

realizar seguimiento de cartera de clientes, realizar y presentar informes e indicadores de

gestión y cumplimiento.

    - TRABAJO REALIZADO EN CONJUNTOS RESIDENCIALES Y EDIFICIOS EN CUNDINAMARCA.

ORGANIZACIÓN INMOBILIARIO FIERRO DIAZ 
EDIFICIO TEKTO LOURDES PH
EDIFICIO 103
CONJUNTO RESIDENCIAL PARK PLACE
CONJUNTO RESIDENCIAL NARANJOS DEL EDEN
AGRUPACION DE VIVIENDA QUINTAS DE SERREZUELA 
CONJUNTO RESIDENCIAL EL JARDIN
AGRUPACION RESIDENCIAL PARQUE SAN RAFAEL 
CONJUNTO RESIDENCIAL PINARES
CONJUNTO RESIDENCIAL SAN SEBASTIAN PH
EFCO SAS
EL EDIFICIO TOSCANA CEDRO 
URBANIZACION LAS MANGAS II MAZ 10
URBANIZACION LAS MANGAS II MAZ 11
URBANIZACION LAS MANGAS II MAZ 12
URBANIZACION LAS MANGAS II MAZ 13
URBANIZACION LAS MANGAS II MAZ 14
CONJUNTO RESIDENCIAL MONTECLARO ETAPA 1 Y 2
CONJUNTO RESIDENCIAL HACIENDA LA QUINTA 2
CONDOMINIO PALO ALTO 
CONJUNTO RESIDENCIAL PORTOFINO ESTAPA I
CONJUNTO RESIDENCIAL HELICONIAS
CONJUNTO RESIDENCIAL QUINTAS DEL MARQUEZ
HACIENDA TOCANCIPA MORELLI-ADMON
CONJUNTO RESIDENCIAL CAMINO DE LOS ROBLES PH
SOLINDTEC S.A.S SOLUCIONES INDUSTRIALES TECNOLOGICAS 
CONJUNTO RESIDENCIAL TIERRA BLANCA 1
CONJUNTO CLUB RESIDENCIAL WAYRA 
CONJUNTO RESIDENCIAL LOS PINOS P.H.
CONJUNTO RESIDENCIAL ANTARA 
CONJUNTO RESIDENCIAL ALBORADA REAL 2
CONJUNTO RESIDENCIAL BALCONES DE MADRID
CONJUNTO RESIDENCIAL SOLERA PH
CONJUNTO RESIDENCIAL CANELON
CONJUNTO RESIDENCIAL ALEJANDRIA
CONJUNTO RESIDENCIAL ALBAHACA
CENTRO COMERCIAL NOVA PLAZA

MAYO / 2021 -  DICIEMBRE /  2021



Realizar entrevistas, coordinar procesos de selección y contratación de personal, realizar

requisiciones, ordenes de contratación, cargar requerimientos para inventario en bodega,

realizar envíos a diferentes ciudades, consolidados nacionales, gestión operativa con

supervisores y coordinadores los implementos y materiales del personal de mercadeo,

coordinar reuniones regionales y nacionales, gestionar documentación con recursos humanos,

consolidar, liquidar y realizar pagos y reportes de novedades de nómina a nivel nacional,

realizar informes de gestión y cumplimiento

ENERO/ 2019 -  SEPTIEMBRE /  2019

VISION & MARKETING |COORDINADOR ADMINISTRATIVO RRHH -
P&G

FLOWER TRADE SAS |  JEFE DE PRODUCCIÓN

MAYO/ 2015 -  JULIO 2018

Control y manejo de personal, gestión directa con clientes y proveedores interna y

externamente, servicio y orientación al cliente y/o colaboradores, ofrecer a los clientes

seguridad de compra de los productos, apoyar el área comercial, manejo de pagos y novedades

de nómina, gestión de documentos con recursos humanos, coordinar procesos de selección de

personal, realizar entrevistas, adjuntar, archivar y controlar la documentación, realizar informes

de gestión y cumplimiento, hacer contacto con agencias de carga para gestionar documentos

fitosanitarios de despachos.

REFERENCIAS Y CERTIFICACIONES

Seran entregados a su solicitud.

OTROS CURSOS

Curso INGLES BÁSICO NIVEL 1 

      SERVCIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

      Estado: Culminado 2019

Curso complementario de 40 horas en FUNDAMENTOS DEL SISTEMA DE GESTION DE

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

      SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

      Estado: Culminado 2017

PASE: C1 Moto – Carro particular y público.

JEAN CARLO HERNANDEZ ROA
1.070.975.496

Gestionar el movimiento de diversos elementos, insumos y material POP, para implementación

de degustaciones en PDV a nivel nacional, realizar movimiento de material de bodega a

bodega entre regionales, montar solicitudes de alistamientos a nivel nacional a la plataforma

logística, auditar los alistamientos del material a distribuir, realizar compras de material, realizar

facturación, visitar clientes, realizar y presentar informes e indicadores de gestión y

cumplimiento.

DICIEMBRE /  2019 -  FEBRERO 2020

VISION & MARKETING -  LOGÍSTICA 361°|  ADMINISTRADOR DE
CUENTA COMERCIAL


