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PERFIL PROFESIONAL 
 
Compartir mi formación personal y profesional en áreas administrativas, me 
considero una persona responsable, eficiente, con excelentes relaciones 
interpersonales tanto con el usuario interno y externo, con gran iniciativa y 
deseos de crecimiento profesional que me permita cumplir con mis metas 
laborales y que genere un impacto positivo dentro de la organización que 
necesite de mis servicios; tengo destreza para desempeñarme en áreas 
administrativas, Gerencia Administrativa Empresarial, manejo y selección de 
personal.  
 
 
DATOS PERSONALES 
 
Nombre:      Edelmira Puentes Garcia 
Cédula de Ciudadanía:   1.069.174.155 de Ricaurte-Cund 
Profesión:      Administrador de Empresas 
Dirección:        Conjunto Paraiso Las Palmas 
Ciudad:     Ricaurte - Cundinamarca 
Celular:     3207474336 
E-Mail:      puentesedelmira673@hotmail.com 
 
    
   

FORMACION ACADEMICA 
 
Primaria 
 
Colegio Americano  
Básica 
Agua de Dios – Cund, 1996 
 
Secundaria 
 
Colegio Salesiano Miguel Unia 
Bachiller Técnico Comercial 
Agua de Dios - Cund, 2002 
 



 
 
 
 
Pregrado 
 
Universidad de Cundinamarca 
Administrador de Empresas 
Girardot - Cund, 2008 
 
Universidad de la Rioja- UNIR 
Estudio en Master Universitario en Dirección y Administración de Empresas 
La Rioja - España 
 
Universidad de la Rioja- UNIR 
Diplomado 
Liderazgo Gerencial 
Abril - 2026 
 
Universidad de la Rioja- UNIR 
Diplomado 
Proyectos TMF 
Junio - 2026 
 
SEMINARIO 
Recursos Humanos -  Segurdad y salud en el Trabajo 
SEGUROS LA EQUIDAD S.A. 
 
SEMINARIO  
Emprendimiento 
Universidad de Cundinamarca 
 
SEMINARIO 
Administracion de negocios 
Universidad de Cundinamarca 
 
 

EXPERIENCIA  LABORAL 
 
 

• Independiente en servicios inmobiliarios 
Actualmente 
 

• Prestación de Servicios profesionales, convenio administrativo, secretaria 
de Movilidad del Departamento de Cundinamarca y Alcaldía de Guataqui. 
Mayo 19 de 2023 al 18 de agosto de 2023 
 

• Prestación de Servicios profesionales, convenio administrativo, secretaria 
de Movilidad del Departamento de Cundinamarca y Alcaldía de Guataqui. 
Octubre 5 de 2023 al 19 de Noviembre de 2023 



 

• Cooperativa de Transportadores Veracruz COOVERACRUZ LTDA 
Secretaria General 
Febrero 15 de 2009 a Enero 31 de 2016 
Agua de Dios – Cund. 

 
Jefe de Recursos Humanos  
Febrero 01 de 2016 a Mayo 09 de 2016 
 
Gerente General 
Mayo 10 de 2016 a Noviembre 17 de 2016 

 
 

REFERENCIAS  
 

• Gloria Ricardo Doncel 
Cel. 3208312124 
Ricaurte, Cundinamarca  

 

• José Vicente Díaz Ospina 
Miembro Principal del Consejo de Administración 
COOVERACRUZ LTDA 
Cel. 3208094104 
 

• My (r)Edilson Cuellar 
Reserva – Cundinamarca 
Cel. 3166167537 
Girardot - Cundinamarca 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Edelmira Puentes García 
EDELMIRA PUENTES GARCIA 

CC. 1069174155 de Ricaurte – Cund. 
 
 

 

 

 

 

 

 


